
國立中山大學產學營運及推廣教育處開班作業流程圖 
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 
準備 

每學期提交推廣教育會議

審核 

產學營運及推廣教育處 

開始招生 

開班單位 

提送招生計畫變更表 
(無變更可免) 

開班單位 

通知學員、老師上課 
相關事宜 

開班單位 

 是否達開課人數            

教務長、主計室主任及

各學院推派主管代表及

教師代表各一人 

否 
延期、停招或輔導學生轉入

選讀學分班 

開班單位 

是 

學生基本資料建檔 

開班單位 

提送招生計畫 

開班單位 
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申請學分班學員證、教師成

績記載表（非學分班可免） 
 

開班單位 

鍵入成績 
（非學分班可免） 

產學營運及推廣教育處 

學員滿意度調查 
學員課程意見調查 

 
開班單位 

申請成績單及各式證書 

開班單位 

印製成績單、 
各式證書用印 

產學營運及推廣教育處 

取回成績單、 
各式證書發予學員 

 
開班單位 

結束 

每學年召開 
推廣教育評鑑小組會議 

 
產學營運及推廣教育處 

審查結果通知授課教師 

開班單位 

教務長、產學營運及推

廣教育處處長及各學院

院長 

提送經費預算修正表 

開班單位 


